附件3
2026年度广东省知识产权公共服务体系建设（东莞知识产权业务受理窗口建设项目）申报指南

一、项目名称

2026年度广东省知识产权公共服务体系建设（东莞知识产权业务受理窗口建设项目）。
二、任务要求

加强知识产权业务受理窗口业务学习和工作交流，持续提升窗口服务人员业务能力；强化窗口业务宣传推广工作，扩大知识产权政策的覆盖面和影响力。

三、实施周期及支持方式

（一）本次申报及评审结果仅将列入东莞市市场监管局2026年项目入库名单，我局将根据项目预算等实际情况综合确定本次评审项目是否立项。

（二）项目实施周期自立项通知下达之日起至2026年12月31日（如合同另有约定的，按合同约定实施）。计划立项1项，每个项目计划支持额度30万元，具体以广东省市场监督管理局（知识产权局）最终下达文件为准。

四、具体工作

1、开展不少于3场知识产权业务窗口服务人员业务能力提升培训，其中1场为时4天的集中培训，2场为时半天的业务培训；
2、开展不少于2场商标、专利业务宣传推广活动；

3、协助市局开展基层商标业务服务能力提升等工作。

五、申报条件

（一）申报主体为广东省内登记注册的企事业单位、社会团体组织、高校等，具有独立法人资格；

（二）拥有不少于2名专职工作人员，且其中至少有1名工作人员具有不少于3年知识产权工作经验；
（三）知识产权工作基础良好，具有从事知识产权宣传培训相关工作经验；

（四）本项目不接受联合申报。

六、申报材料

（一）《2026年度广东省知识产权公共服务体系建设（东莞知识产权业务受理窗口建设项目）申报书》（详见附件）；

（二）机构法人资格证书或营业执照复印件，银行开户信息相关材料；
（三）项目团队人员名单，参保单位社保缴纳证明，学历、职称、职业资格资质等佐证材料；
（四）其他证明符合申报条件、申报优势的材料（例如：相关工作经验佐证材料等）。
上述材料均须加盖公章。
七、联系方式

联系人：李帆，联系电话：0769-26986505。

附件：3-1.2026年度广东省知识产权公共服务体系建设（东莞知识产权业务受理窗口建设项目）申报书
3-2.2026年度广东省知识产权公共服务体系建设（东莞知识产权业务受理窗口建设项目）评分要点

附件3-1
2026年度广东省知识产权公共服务体系建设（东莞知识产权业务受理窗口建设项目）

申报书

	项目名称：
	                                 

	申报单位：
	（盖章）                                    

	项目联系人：
	                                                  

	部门及职务：
	                                                  

	工作电话：
	                                                  

	手机号码：
	                                                  

	电子邮箱：
	                                                  

	填报日期：
	       年    月    日          


填写说明
一、申报单位对本申请材料以及所附材料的合法性、真实性、准确性负责。

二、申报书内各项内容的表述应准确严谨，外来语应同时用原文和中文表达，第一次出现的缩略词应注明全称。

三、单位性质主要指机关单位、企业、事业单位、社会组织等。

四、所属镇街（园区）一栏请填写主申报单位注册地址所在镇街（园区）名称；市外企业请填写“市外企业”；如无特别注明，市属单位、市外机构无需东莞镇街（园区）盖章推荐。

五、申报书各栏目不应空缺，无内容时填“无”。

六、申报书及相关材料一律采用A4大小纸张双面打印，左侧装订成册，打印一式5份（加盖申报单位公章）。

七、本申报书中要求的各项签名，均应由其本人亲笔签名，不能使用私章代替，也不能由他人代签。
   一、申报单位基本信息
	单位名称
	

	注册地址
	
	统一社会信用代码
	

	法定代表人
	

	开户银行
	
	开户名称
	

	银行账号
	

	地址邮编
	

	项

目

负

责

人
	姓 名
	
	项

目

联

系

人
	姓 名
	

	
	部门及职务
	
	
	部门及职务
	

	
	电话
	
	
	电话
	

	
	传真
	
	
	传真
	

	
	手机
	
	
	手机
	

	
	电邮
	
	
	电邮
	

	单位

概况
	（单位性质、主要业务、业绩、资质荣誉简介，800字以内。）


二、项目工作方案
	目标任务及工作内容
	（介绍项目的目标任务、工作内容，推进措施及实施方式等。3000字以内。）



	工作基础及保障措施
	（介绍申请本项目所具备的工作基础、制度规范，相关经验和优势资源，项目团队、智力支持、信息化设施等相关条件，推进项目顺利实施的保障性举措等。2000字以内。）



	计划进度
	（工作总体进度时间安排、项目各阶段工作任务与阶段性目标，确保项目按时形成成果、提交项目总结报告；可另附页。）




三、预期成果及考核指标

	序号
	预期目标
	成果形式
	可考核指标

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


（可加行）
四、项目负责人及项目组成员

	序号
	项目团队
	姓名
	出生

年份
	单位
	职务/

职称
	所学专业

及学历
	现从事专业
	在项目中任务
	签名

	1
	项目负责人
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	团队

主要

成员
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（可加行）

五、项目支出预算明细表

	项

目

支

出

预

算

及

测

算

依

据
	项

目

资

金

来

源
	资金来源
	金额(万元)
	说  明

	
	
	合  计
	
	

	
	
	1.市局项目支出 
	
	

	
	
	2.其他来源
	
	

	
	市

局

拨

款

项

目

支

出

明

细
	支出项目内容
	金额(万元)
	说  明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


【资金使用应当符合省、市财政对资金使用的相关要求，不得支出人员工资、水电费、燃油费、知识产权贯标辅导（咨询）费用、专利申请费、专利年费和专利代理服务费等科目。】

六、申报单位申明及申报意见

	申报

单位

申明
	本单位同类项目未获得或未同时申报其他市级财政专项资金。

本单位未被列入国家、省、市失信联合惩戒黑名单，且过去3年内在申报和承担国家、省、市知识产权项目中没有不良信用记录。

本单位具有健全的核算和会计制度，具有良好的社会信誉，依法经营，规范管理，经营和财务状况良好。

本单位保证所提供的申报材料真实有效，并承担因虚报材料可能引起的法律责任。

法定代表人（签名）：

            单位盖章：

                            年    月    日

                            年    月    日

	申报单位

意见
	项目负责人签名：

                                  单位盖章：

                                  年      月      日


七、推荐单位意见

	镇街（园区）市场监管分局审核推荐意见
	                  推荐单位（盖章）：

                                   年      月      日


附件3-2
2026年度广东省知识产权公共服务体系

建设（东莞知识产权业务受理窗口

建设项目）评分要点

	序号
	一级指标
	二级指标
	评分要点

	1
	项目团队
	负责相关工作人员情况
	专职人员数量

	
	
	
	团队人员和外聘专家职称情况

	
	
	
	团队人员和外聘专家资质情况

	2
	项目经验
	工作基础及具备相关经验情况
	2022年以来申报单位承接过的知识产权项目情况

	
	
	
	2022年以来申报单位举办过的知识产权培训活动情况

	
	
	
	2022年以来申报单位开展过的知识产权宣传推广活动情况

	3
	综合实力
	项目总体认识与理解
	项目总体认识、理解和整体规划（包括但不限于项目背景、目标、应对措施及相关的合理化建议等）

	4
	
	目标任务和工作内容
	有完整、详细的规划和实施方案（包括但不限于对目标任务、服务亮点、规则流程、工作内容、计划进度、推进措施及实施方式等内容）

	5
	
	进度安排合理性及成果考核指标与指南要求的符合性
	进度安排合理，验收考核指标明确具体、符合要求

	6
	经费预算
	项目支出情况合理性
	支出项目及对应金额规范合理


